UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA CAT VAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 111/QD-UBND Cdt Vén, ngay 30 thang05 nim 2024
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Ban bién tip
Cong thong tin dién tir xa Cat Van

UY BAN NHAN DAN XA CAT VAN

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015; Ludt sita doi
bé sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Lugt Cong ngh¢ thong tin ngay 29/6/2006;

Can cir Nghi dinh so 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Thu tuéng Chinh
phii Quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng triec tuyén ciia co quan
nha nuoc trén moi truong mang;

Can cit vao Quyét dinh sé 26/2011/0P-UBND ngay 31/5/2011 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Nghé An ban hanh quy dinh vé viéc qudn Iy, vdn hanh sit dung hé
théng Cong TTPT tinh Nghé¢ An;

Can cu Quyet dinh s6 109/0D-UBND ngay 29/5/2024 cua Uy ban nhén dén
xd Cat Van vé viéc thanh Idp Ban bién tdp Cong thong tin dién tir xd Cdt Van,

Theo dé nghi ciia Cong chirc Van héa-Xa hoi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Ban bién tap Céng thong tin dién tir xa Cat Van.

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh chire nang, nhiém vy hoat dong cua Ban bién
tap Cong thong tin dién tir nham tuyén truyén, gisi thiéu va ding tai cac ndi dung
hoat dong cua dia phuong dé thyc hién c6 hiéu qua nhiém vu phat trién kinh té, xa
hoi, quoc phong, an ninh trén dia ban xa.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky.

Vin phong HDND-UBND x4, Ban bién tap Cong thong tin dién tir va céc to
chtrc, ca nhan c6 lién quan cin ctit Quyét dinh thi hanh./.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap -Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Ban bién tip Cong thong tin dién tir xa Cat Vin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 111 /OP-UBND ngay 30 thdng 05 ndam 2024
ciia Uy ban nhan ddn xd Cat Vin)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé Quan ly, van hanh, khai thac Cong thong tin di¢n
tir x4 Cat Van nham tao méi trudng giao tiép, cung cp, trao d6i thong tin cong
khai, minh bach céc quy trinh thu tuc hanh chinh, dich vu hanh chinh cong gitra
cac co quan nha nudc va cac td chirc, ca nhén.

Quy ché nay 4p dung dbi véi cac t6 chirc, ci nhin tham gia quan 1y, van
hanh va khai thac Cong thong tin dién tir xa Cat Van.

Picu 2. Quan 1y Cong thong tin dién tir x4.

1. Cong thong tin dién tir xa hoat dong dudi su chi dao truc tiép cia UBND
xa va Cong thong tin dién tir huyén.

2. Ban bién tap chiu trach nhi¢m vé ndi dung cua Céng thong tin dién tir xa.

3. Moi hoat dong cua Céng thong tin di¢n tir xa phai tuan thu cac quy dinh
hién hanh cta Nha nudc vé quan ly théng tin trén mang internet va cac quy dinh
phap luat khac lién quan;

4. Cong thong tin dién tir x3 cung cép cong khai, minh bach, kip tho1i, chinh
xac nhimg thong tin quy dinh Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua
Thu tuong Chinh phu Quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc
tuyen cua co quan nha nudc trén moi trudng mang;

- Bao dam cho t6 chtrc, ca nhan truy cap thuan tién;

- HO tro to chirc, ca nhan truy cap va sir dung cac biéu mau trén Cong thong
tin dién tir (néu co);

- bam bao tinh chinh xac va su théng nhét vé noi dung cua thong tin trén
Cong thong tin dién tir;

- Cap nhat thuong xuyén va kip thoi thong tin trén Cong thong tin dién ti;

- Thyc hién quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat cta nha nudc.

Chuong I1
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Piéu 3. Cong thong tin dién tir xa

Ban bién tap chiu trach nhi€ém xay dung, duy tri, nang cép va cap nhat thong
tin, dir liu 1én Céng thong tin dién tir xa.

Piéu 4. Hinh thirc cap nhat thong tin, dit liéu

1. Ban bién tap truc tiép cap nhat cac tin, bai lién quan dén cac hoat dong
trén dia ban xa Cat Van 1én Cong thong tin dién tu.



2. Théng nhat sir dung bo ma tiéng viét 1a ma Unicode.

Piéu 5. Trach nhiém cap nhat thong tin, dit li¢u cua ban bién tap

1. Cac to chuc, don vi trén dia ban c6 trach nhiém phdi hop cung cép thong
tin dﬁy du, chinh xac va kip thoi cho Céng thong tin dién tur xa va chiu trach nhi¢m
truéc Chu tich UBND x4 vé nhitng thong tin minh cung cap.

2. Thoi han cung cép va cap nhat thong tin, dir li€u trén Céng thong tin dién
tur xa:

- N6i dung thong tin, dit liéu trén Cong thong tin dién tir x phai dugc cung
cip va cap nhat nhanh, kip thoi, dam bao tinh thoi su.

- Céc t0 chirc, don vi, c4 nhan gui thong tin can dang tai trén Cong thong tin
dién tr xa phai chiu trach nhiém vé thong tin dé nghi ding tai va giri ti bang file
dién tur.

- Cham nhét sau 02 ngay Ban bién tip c6 trach nhiém ding tai tin, bai 1én
Cong thong tin dién tir (néu tac pham duogc st dung).

] Chuwong 111
CHUC NANG, NHIEM VU CUA BAN BIEN TAP

Piéu 7. Chirc ning, nhiém vu ctia Ban bién tip Cong thong tin dién tir xa.

1. Chirc nang:

Ban bién tap Cong thong tin dién tir cia UBND x4 (sau day goi tit 1a Ban
bién tap) cd chirc nang tham muu cho Chu tich UBND xa trong viéc dua tin va
quan 1y cac thong tin c6 lién quan 1én Cong thong tin dién tir cua xa.

2. Nhiém vu:

a) Chiu trach nhiém trude Chu tich UBND xa va trude phép luat trong viée
dang tai ndi dung thong tin, hinh anh trén Cong thong tin dién tir xa.

b) T6 chtic bién tap, thu thap tai liéu; kiém tra, ra soat, bd sung, diéu chinh
cac noi dung tin, bai, anh trudc khi ding tai trén Cong thong tin dién tir clia x4.

- Thong tin kip thoi vé tinh hinh chinh tri kinh té x3 hoi, An ninh, Qudc
phong trén dia ban xa.

- Tuyén truyén chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nuoc,
phuc vu cong tac chi dao diéu hanh cua cép ty, chinh quyén dia phuong.

- Quang ba tiém ning, thé manh, co hoi dau tu, nang cao vi thé cua x4 trong
va ngoai huyén.

c¢) Xay dung, thuc hi¢n ké hoach hoat dong theo su chi dao Chu tich UBND
x4, thyc hién coéng tac cai cach hanh chinh cia UBND gép phan xdy dung chinh
quyén dién tir trén dia ban tinh Nghé An.

d) T6 chuc khai thac thong tin tir cdc ngudn trong hoat dong thudng xuyén
ctia UBND x4 va tir cac don vi lién quan dén hoat dong cua don vi dé dam bao cho
Cong thong tin dién tir x4 hoat déng theo dung ké hoach di duyét.

e) To chirc bién tap, duyét ndi dung thong tin, hinh thirc trinh bay va tinh
chinh xac dé dua 1én Cong thong tin dién tir x4.

f) Xay dung phuong 4n k¥ thuat van hanh Cong thong tin dién tr xa. Xay

dung ké hoach kinh phi hoat dong trinh UBND xa phé duyét hang nam.



Picéu 8. Quy trinh bién tap thong tin 1én Cong thong tin dién tir xa.

Quy trinh bién tap thong tin trén Cong thong tin dién tir x4 gdm cd 03 budc
dugc phan cong cho cac thanh vién trong Ban bién tap nhu sau:

a) Budc 1: Nhap méi thong tin: T4t ca cac thanh vién trong Ban bién tap déu
c6 chirc ning nady, tin dugc bién tdp mdi hoic ding theo cac ngudn tin khac phai
ghi 1 trich ngudn tin.

b) Budc 2: Xac thuc thong tin: Nham kiém tra lai tinh chinh x4c cta thong
tin dé stra ddi, bo sung.

¢) Budc 3: Dang tai thong tin: Chirc ndng nay do truong Ban bién tp hoac
can bo dugc iy quyén nham kiém tra lai tinh chinh xac ctia thong tin lan cudi. Sau
khi ding tai thong tin s& duoc dua 1én Cong thong tin dién tir xa.

CHUONG IV
KINH PHi HOAT PONG
Piéu 9. Kinh phi hoat dong Céng thong tin dién tu xa: Pugc thyc hién theo
quy dinh hi¢n hanh.
Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 10. Khen thuong

C4 nhan, tap thé thuc hién t6t Quy ché nay, c6 nhiéu dong gop cho hoat
dong ctia Cong thong tin dién tir x4, tiy theo thanh tich cu thé dugc biéu dwong,
khen thuéng theo quy dinh.

Piéu 11. Xt Iy vi pham

C4 nhan, tap thé nao lam trai v6i cac quy dinh cia vin ban nay va cic quy
dinh ctia phap luat co lién quan thi tiy theo tinh chat, mirc do vi pham bi xir 1y theo
quy dinh cua phép luat.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Picu 12. Thanh lap Ban bién tap Cong thong tin dién tir xa

Ban bién tip Cong thong tin dién tir cia UBND x& do UBND x4 thanh lap.

Viéc to chuc va phan cong nhiém vu cu thé ctia thanh vién Ban bién tap do
Trudng ban bién tdp Quyét dinh. Ban bién tdp gdm Trudng ban, pho ban, cac bién
tap vién.

1. Trudng ban bién tap co trach nhiém chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban
bién tap. Truong ban bién tap chiu trach nhiém trudc Chua tich UBND xa vé ndi
dung thong tin.

2. Phé Ban bién tap dugc Trudng ban giao nhi¢ém vu bién tap hoac duyét cac
tac pham trude khi dang tai; nghiém thu tac pham.

3. Céc bién tap vién la nhiing nguoi truc tiép bién tap, chinh stra, xac thuc
ndi dung tin 1én mot chuyén muc theo linh vuc do Truong ban bién tap phan cong.

Trén day 1a Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Ban bién tap Cong thong tin
dién tur xa Cat Van. Trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khan, vuong mac cac co
quan, t6 churc, ca nhan phan anh vé Ban bién tap dé xem xét, stra doi, bd sung./.
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